SMERNICE K UPLATNOVANI PRAVIDEL PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

PREAMBULE

Podepsany spravce osobnich udaji vydava v souladu s platnou legislativou upravujici ochranu
osobnich udajul fyzickych osob tuto smérnici, ktera coby vnitini predpis spravce komplexné upravuje
zpracovavani osobnich Uudajd shora uvedenym spravcem.

l.
Zpracovavané osobni udaje, subjekty udajt

Tato Cdst smérnice upravuje:

a)
b)
c)
d)
e)

)
g)

jaké skupiny osobnich udaja spravce zpracovava,

z jakych zdrojl je ziskava,

k jakému ucelu jsou osobni udaje zpracovavany,

na zakladé jakych prdvnich tituld (podminek zakonnosti zpracovani) se tak déje,

jakym zpUsobem je ziskavan souhlas se zpracovdnim osobnich Udajd tam, kde jsou udaje
zpracovavany na zakladé souhlasu subjektu udaja,

po jakou dobu jsou osobni Udaje zpracovavany,

jakym zplsobem jsou jednotlivé skupiny subjekt udajd informovany o zasadach zpracovani
osobnich udajt a svych pravech.

I.I. Zaméstnanci:

a)

b)

d)

e)

f)

Sprdvce zpracovdva pouze takové osobni Udaje zaméstnancu, které jsou nutné ke splnéni
pravni povinnosti (vedeni evidence zaméstnancli a mezd, plnéni povinnosti v oblasti
socialniho zabezpecleni, zdravotniho pojisténi, dané z pfijmU fyzickych osob a zdkonného
pojisténi odpovédnosti), nebo ke spInéni smlouvy (zde pracovni smlouva ¢i Dohoda uzaviena
mezi spravcem a zameéstnancem — napf. ¢islo bankovniho uctu).
Osobni tdaje zaméstnancl jsou ziskavany zejména z:

a. pracovni smlouvy, piipadné Dohody (DPP, DPC),

b. osobniho dotazniku,

c. prohlaseni poplatnika dané z pfijma fyzickych osob ze zavislé Cinnosti.
Osobni udaje jsou s ohledem na Ucel zpracovani zpracovavany bez souhlasu subjektu udaja.
Osobni Udaje zaméstnancl jsou zpracovavany po dobu trvani pracovniho poméru a po dobu
trvani |hat stanovenych pravnimi predpisy pro archivaci dokladd o pracovnépravnich
vztazich.
Informace o zpracovani osobnich Gdajli jsou zaméstnanci pisemné sdélovany pfi vzniku
pracovniho poméru.
Osobni Udaje uchazecl o zaméstnani, ktefi se nasledné nestali zaméstnanci spravce, lze
zpracovavat pouze na zakladé souhlasu subjektu udajd, jinak musi byt po skonceni
prislusného vybérového fizeni likvidovany.



I.Il. Obchodni partnefi (dodavatelé a odbératelé zboZi a sluZzeb)

a)

b)

d)

e)

Spravce zpracovava o obchodnich partnerech pouze takové osobni udaje, které jsou nutné
ke spInéni smlouvy, nebo k jednani o smlouvé mezi nim a témito subjekty. Za osobni udaje
obchodnich partnerl se pro ucely této smérnice povazuji i osobni idaje zaméstnancli nebo
zastupcll téchto partner(-pravnickych osob, jsou-li uvedeni jako zaméstnanci a/nebo
kontaktni osoby.

Osobni udaje obchodnich partnerd jsou ziskavany z korespondence s nimi, pfipadné
z verejné dostupnych zdrojl — verejné rejstiiky, webové stranky obchodnich partnerd.
Osobni udaje obchodnich partnert jsou s ohledem na ucel zpracovdni zpracovavany bez
souhlasu subjektu udajl. Osobni Udaje mohou byt dale zpracovavdny i na zakladé souhlasu
subjektu Udaji Souhlas se zpracovanim osobnich Udajl je vtéchto pfipadech ziskavan
zpravidla na internetovych strankach spravce, nebo ve smlouvé uzaviené mezi obchodnim
partnerem a spravcem.

Osobni Udaje obchodnich partnerd jsou zpracovdvany po dobu trvani smluvniho vztahu.
V pripadé zpracovani na zakladé souhlasu subjektu Udaji jsou osobni Udaje zpracovavany
jesté po dobu 3 let od poskytnuti souhlasu, nebo ode dne skonceni smluvniho vztahu mezi
spravcem a obchodnim partnerem, nebo ode dne skonceni jednani o uzavieni smlouvy, a to
od toho dne, ktery nastane nejpozdéji.

Informace o zpracovani osobnich Gdajl jsou obchodnim partnerdm k dispozici na webovych
strankach sprévce.

LIIl. Darci

a)

b)

Na zpracovani osobnich udaji darcli se v plném rozsahu vztahuje ¢lanek L.Il. o zpracovani
osobnich udajd obchodnich partner(.

Osobni Udaje darct Ize vsak i bez jejich souhlasu zpracovavat po dobu ¢asové neomezenou
s ohledem na ustanoveni § 2072 Obcanského zakoniku o odvolani daru pro nevdék. Uplatnil-
li by totiz darce v budoucnu toto své pravo (které neni omezeno Ihatou), budou jeho osobni
udaje spolu s idajem o pfijatém daru nezbytné pro zpracovani pozadavku na vraceni daru.
Zpracovani osobnich Udaju se tedy zde opira o splnéni pravni povinnosti spravce.

Osobni udaje darcl je dale po dobu nejvyse deseti let od skonceni pravniho vztahu mozno
zpracovavat na zakladé opravnéného zajmu spravce. Sviij oprdvnény zajem spravce spatfuje
v pravu opatfovat si za pomoci databdze darcl prostfedky pro vlastni vefejné prospésnou
¢innost — za timto ucelem muze spravce darcim rozesilat informace o své Cinnosti spolu
s pfipadnou vyzvou k poskytnuti daru ¢i jiné formy podpory — tyto informace vSak nesméji
byt obchodnim sdélenim.

Systém zpracovani osobnich udaja, zabezpeceni, zpracovatelé, odpovédnost, komunikace

Tato ¢dst smérnice upravuje:

a)
b)
c)
d)
e)

jakym zplsobem jsou osobni Udaje zpracovavany a kde jsou uloZeny,
jaké dalsi osoby zpracovavaiji pro spravce osobni Udaje,

jaké je zabezpeceni osobnich udaju,

kdo za zpracovani a zabezpeceni osobnich udaji odpovida,

jakym zplsobem komunikuje spravce se subjekty udaja.



Il 1. Systém zpracovdni osobnich udaji
Osobni Udaje jsou zpracovavany zpravidla v elektronické podobé, a to pomoci:

a) tabulkového procesoru Microsoft Excel
b) ucetniho programu

Osobni udaje mohou byt uloZeny:
a) v mistni siti spravce nebo zpracovatele
c) na vzdalenych serverech tretich osob (cloud). Poskytovatel cloudovych sluzeb neni

zpracovatelem osobnich udaju.

Osobni Udaje zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé jsou zpracovdvany zaméstnanci spravce
v jeho kancelatich, pfipadné zaméstnanci zpracovatele v jeho kancelafich.

Il. 1. Zpracovatelé osobnich udajt

Osobni Udaje mohou na zakladé smlouvy pro spravce zpracovavat zejména tyto dalSi osoby
(zpracovatelé):

a) externi mzdova ucetni

b) externi financni Ucetni

c) poskytovatel marketingovych a reklamnich sluzeb
Il. 1. Zabezpeceni osobnich udaji:
Osobni Udaje v uloZzené v mistni siti spravce jsou zabezpeceny standardnimi prostiedky serverového
operacniho systému, respektive operacniho systému pfipojenych stanic (uzivatelské jméno, heslo),
firewallu a antivirového softwaru na vSech stanicich. UZivatelé jsou pouceni o bezpecnostnich
zasadach pfi pouzivani vypocetni techniky.

Osobni udaje uloZzené v ucetnim programu jsou zabezpeceny prostfedky tohoto programu.

Osobni udaje zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé jsou uloZeny v uzamcenych skfinich
v kancelarich spravce. Kancelare jsou zabezpeceny uzamcéenim.

Zabezpeceni osobnich Udajli uloZzenych u zpracovatell zajistuji dotéeni zpracovatelé.
Il. IV. Odpovédné osoby:

Spravce urcuje tohoto vedouciho zaméstnance/¢lena organu, ktery koordinuje vSechny procesy,
které se dotykaji zpracovani osobnich Udajd u spravce: tajemnik

Za zabezpeceni osobnich Udajl po technické strance odpovida: tajemnik

Za komunikaci se subjekty idaji odpovida: tajemnik



Il. V. Komunikace se subjekty udaji:

Veskeré Informace o zpracovani osobnich Udajli véetné této smérnice spravce zvefejni na svych
internetovych strankach www.sance.info.cz. Provozuje-li spravce vefejné dostupné internetové
aplikace, pfi jejichz provozu dochdzi ke sbéru osobnich Udaji (zejména internetové obchody),
zverejnuji se informace o zpracovani osobnich udajl také na webovych strankach téchto aplikaci.

Primda komunikace se spravcem pro subjekty udajli pfi uplatiovani jejich prav je mozna, vyjma sidla
spravce v oteviraci dobé, téZ na ndsledujicich kontaktnich adresach a telefonnich Cislech:

tel. 2222 117 97

e-mail: sance@sance.info

Il.
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 14. kvétna 2018

Za spravce osobnich udaj Projektu Sance
Ve Smeckdach 28

IC: 65995767

LaszI6 Simegh

predseda



